CENTRUM KULTURY, T URYSTYKI
1 PROMOCJI ZIEMI LOWICKIEJ
ul. 3 Maja 7, 99-400 Lowicz
tel. (046) 830 33 46, fax. 830 30 43
NIP 834-183-12-84, REGON 100415235 DR SOOI

Zarzgdzenie wewnetrzne Nr 3/2007
Dyrektora Centrum Kultury, Turystyki i Promocji Ziemi Lowickiej
z dnia 1 pazdziernika 2007r.

w sprawie ustalenia Zakladowego Planu Kont dla Centrum Kultury, Turystyki
i Promocji Ziemi Lowickiej w Lowiczu

§1
Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr
76, poz.694 ze zmianami) ustalam zakladowy plan kont dla utworzonej z dniem 01.10.2007 r.
powiatowej jednostki organizacyjnej dziatajacej w formie samorzadowej instytucji kultury
pod nazwa Centrum Kultury, Turystyki i Promocji Ziemi Lowickiej z siedzibg w Lowiczu.

§2
Zakladowy plan kont stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu jednostki.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2007 roku.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2007
z dnia 01.10.2007 r.

ZAKILADOWY PLAN KONT
WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

ZESPOL 0 - AKTYWA TRWALE

011 — Srodki trwate amortyzowane stopniowo

013 - Srodki trwate amortyzowane jednorazowo

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkéw trwatych naliczane stopniowo wg stawek amort.
072 - Umorzenie jednorazowe srodkéw trwalych

073 - Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

080 - Srodki trwate w budowie

090 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konta tego zespotu przeznaczone sa do ewidencji:

- Srodkéw trwatych oraz ich umorzenia,

- srodkéw trwatych przyjetych nieodptatnie,

- warto$ci niematerialnych i prawnych oraz ich umorzenia,

- srodkéw trwatych w budowie oraz ich rozliczenia
Zadaniem kont tego zespolu w instytucjach kultury jest odzwierciedlenie Wartosci
poczatkowej odpiséw umorzeniowych poszczegélnych grup srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Przedmioty stanowigce $rodki trwate o wartosci powyzej 3 500,00 ziotych stanowiq Srodki
trwale amortyzowane przy uzyciu stawek amortyzacyjnych okres§lonych w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych poczawszy od miesigca nastgpnego, w ktérym oddano je do
uzytkowania.
Przedmioty o warto$ci od 500,00 zt do 3 500,00 zi traktowane sa jako S$rodki trwate
amortyzowane jednorazowo w miesigcu przekazania do eksploatacji. Ich warto$¢ stanowi
koszt uzyskania przychodu w miesiacu oddania tych skladnikéw majatkowych do
uzytkowania.
Wyposazenie o niskiej wartosci do 500,00 zt traktowane jest jako zuzycie materialowe,
ktorego warto$¢ odnoszona jest w ciezar konta 402 - zuzycie materiatobw w miesigcu wydania
do uzytkowania. Podlegaja one wylacznie ewidencji ilo$ciowe;j.

Konta pozabilansowe
091 - Przedmioty nietrwale w uzytkowaniu
092 - Inne obce $rodki trwale

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE
101 - Kasa

131 - Rachunek biezacy

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnych

140 - Kroétkoterminowe aktywa finansowe

142 - Srodki pienigzne w drodze



Konta tego zespotu przeznaczone sa do ewidenc;ji:
- $rodkéw pienigznych w walucie polskiej i w walutach obcych  przechowywanych
w kasie instytucji kultury,
- $rodkéw pienig¢znych lokowanych na rachunkach bankowych.
ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
201 - Rozrachunki z odbiorcami
202 - Rozrachunki z dostawcami
225 - Rozrachunki publiczno prawne
229 - Rozrachunki z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
241 - Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych i szkéd
242 - Roszczenia sporne
249 — Pozostate rozrachunki
290 - Odpisy aktualizujace rozrachunki
Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen, dotyczacych dziatalnosci kulturalnej, inwestycyjnej i socjalnej. Konta te
stuzg réwniez do ewidencji rozliczeri wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek
oraz innych rozliczenn zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami. Ewidencja na kontach
zespotu 2 objete sa w szczegdlnosci:
- bezsporne rozrachunki z odbiorcami i dostawcami /dtugoterminowe
i krotkoterminowe,
- zaliczki przekazywane na poczet wartosci niematerialnych i prawnych,
- pozostale rozrachunki z tytutu podatkéw, dotacji, cel i ubezpieczen spotecznych
- rozrachunki z tytulu wyplat wynagrodzen,
- inne rozrachunki z pracownikami,
- pozostale rozrachunki i rozliczenia / w tym z tytutu pozyczek/
naleznosci i zobowigzania warunkowe.
ZESPOL 3-MATERIALY I TOWARY
300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materialy w magazynie
320 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow
Konta zespotu 3 wykorzystywane sg do ewidencji przychodéw i stanu zapaséw
materialow stuzacych dziatalno$ci kulturalnej /w tym materialy i gadzety promocyjne w
cenie jednostkowej od 1 z przeznaczone do wydania w celach promujacych Powiat
Lowicki jak réwniez z przeznaczeniem do sprzedazy/. Rozchéd materiatéw odpisywany
jest stopniowo w koszty. Stan materialdéw promocyjnych jest korygowany na dzien
31grudnia po dokonaniu spisu zapasu materialdw w magazynie.
Materiaty nabywane w drobnych ilo$ciach /do biezacego uzytku/ lub materialy
o niewielkim znaczeniu z punktu widzenia kosztéw przekazywane sa bezposrednio po
zakupie do zuzycia i obcigzaja koszty rodzajowe.
ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE
401 - Amortyzacja
402 - Zuzycie materiatow
403 - Zuzycie energii
404 - Uslugi remontowe
405 — Ustugi telekomunikacyjne i pocztowe
406 - Pozostale ustugi obce
407 - Wynagrodzenia
408 - Pozostale §wiadczenia na rzecz pracownikdéw nie zaliczane do wynagrodzen



409 - Skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy
410 - Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczef Socjalnych
411 - Podatki i optaty administracyjne obciazajace koszty
412 - Podréze stuzbowe
415 - Pozostale koszty
490 - Rozliczenie kosztow
Konta zespotu 4 przeznaczone sg do:
- ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym /401-415/. Po stronie Wn
- ksigguje si¢ poniesione koszty a po stronie Ma zmniejszenia /z tytutu korekt,
Zwrotow/
- rozliczenia tych kosztéw / konto przeciwstawne 860 -Wynik finansowy/
Na koniec roku bilansowego/31 grudnia / salda kont zespohu 4 przenoszone sq na konto 860 —
Wynik finansowy.
ZESPOL 6 - PRODUKTY
640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Konto 640 shuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci w innych okresach niz
zostaly one poniesione np:
- naliczone w II kwartale odpisy na ZFSS w czesci dotyczacej II potrocza
- oplaty roczne, podatki
- prenumeraty czasopism

ZESPOL 7 - PRZYCHODY I KOSZTY UZYSKANIA
700 — Przychody ze sprzedazy ustug
740 - Dotacje budzetowe
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne
780 - Zyski nadzwyczajne
790 - Straty nadzwyczajne
Przychodami instytucji kultury sa:
- dotacje z budzetu /od organizatora/
- wplywy z najmu lub dzierzawy skiadnikéw majatkowych instytucji kultury,
- Srodki uzyskiwane od 0s6b fizycznych lub prawnych,
Pozostale przychody i koszty operacyjne /760,761/ stuza do ewidencji przychodéw i kosztow
operacyjnych nie zwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia instytucji kultury.

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY
800 - Fundusz instytucji kultury
811 - Fundusz zalogi
820 - Rozliczenie wyniku finansowego
840 - Rezerwy
851 - Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
860 - Wynik finansowy
Konta zespotu 8 przeznaczone sg do:
- ewidencji funduszu instytucji kultury,
- ewidencji funduszy specjalnych,
- ewidencji rezerw i rozliczenia przychodéw w czasie
- rozliczenia wyniku finansowego



Okreslenie roku obrotowego — przyjmuje sie rok kalendarzowy jako rok obrotowy.
Okresami Sprawozdawczymi sg okresy miesieczne. Na koniec kazdego miesiaca sporzadza sie
zestawienie obrot6w i sald.

Metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalenie wyniku finansowego.
Poszczegélne sktadniki aktywow i pasywow wycenia si¢ stosujac rzeczywiste, poniesione w
momencie nabycia lub Wytworzenia koszty. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na
dzien bilansowy w nastepujacy sposb:

1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — wg cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia, lub wartogci przeszacowanej /po aktualizacji wyceny Srodkéw
trwatych/, pomniejszonych o odpisy umorzeniowe, a takze odpisy z tytuh trwalej
utraty wartosci.

tytutu trwalej utraty ich wartosci,
4. Inwestycje krétkoterminowe — Wg wartosci rynkowej albo Wg ceny nabycia zaleznie
od tego, ktéra z nich jest nizsza,
5. rzeczowe skiadniki aktyw6w obrotowych — Wg ceny nabycia lub kosztéw
Wytworzenia nie wyzszych od cen sprzedazy netto na dziefi bilansowy,
nalezne i udzielone pozyczki- w kwocie Wymagalnej zaplaty,
zobowigzania — w kwocie Wymagalnej zaplaty, Przy czym zobowigzania finansowe,
ktérych uregulowanie zgodnie z umows nastepuje droga wydania aktywow
finansowych innych niz §rodki pieniezne lub wymiany na instrumenty finansowe — wg
wartosci godziwej,
8. rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie 0szacowanej wartosci,
9. udziaty / akcje/ wlasne — wg cen nabycia
10 . kapitaly /fundusze/ wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa - w wartosci nominalne;j.

el 4

Do wyceny stanu i rozchodu rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych stosuje si¢ ceny
przecigtne /$rednie ceny wazone/.
Przy ustalaniu wyniku finansowego uwzglednia si¢ w szczegolnosci:

- zmniejszenie wartosci uzytkowej sktadnikéw aktywow / w tym odpisy

umorzeniowe/

- Ppozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

- pozostale koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

- TIézerwy na przewidywane straty.

1 kosztow zwigzanych z nimi oraz strat i zyskow nadzwyczajnych.
Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej dzialalnosci, Przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych
ma zastosowanie poréwnawczy rachunek zyskow i strat.
Na wynik finansowy netto sktada sig:
- Wynik dzialalnogci operacyjnej, w tym z tytutu pozostatych przychodéw i kosztéw
operacyjnych,
- Wynik operacji finansowych,
- Wynik operacji nadzwyczajnych,
- obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego z tytuty podatku dochodowego.



OCHRONA DANYCH

1. Zasady ewidencji ksiggowej, ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty
inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe winny by¢ przechowywane w sposob nalezyty i
chronione przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem badZz zniszczeniem.
Udostepnienie tych zbioréw osobie trzeciej wymaga zgody Dyrektora Centrum Kultury,
Turystyki i Promocji Ziemi Lowickiej lub osoby przez niego upowaznione;.



